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Směrnice k organizaci a průběhu zápisu k povinné školní docházce 

Ředitelka Základní školy a Mateřské školy Hodice, příspěvkové organizace, stanovuje touto směrnicí na 

základě ustanovení § 36 a § 37 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (dále jen „školský zákon“) ve znění zákona č. 239/2025 Sb., a v souladu          

s § 3a vyhlášky č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní 

docházky, ve znění pozdějších předpisů, základní informace k organizaci a průběhu zápisu k povinné 

školní docházce. Směrnice obsahuje zejména kritéria pro přijímání žáků, počet žáků, které je možné 

přijmout, popis průběhu zápisu a další potřebné údaje. 

Obsah směrnice 

I. Obecná ustanovení 

II. Organizace zápisu 

III. Počty žáků a počty tříd 

IV. Způsob přijímání žádosti, přihlašování k zápisu 

Škola: Základní škola a Mateřská škola Hodice, příspěvková organizace              IČ : 71010521                   

Hodice 86, 589 01 Třešť                567 227 739            škola@hodice.cz 

Organizační řád školy 

Směrnice k přijímání dětí k základnímu vzdělávání – organizace zápisu do 1. ročníku ZŠ 

Součást 
Základní škola a Mateřská škola Hodice, 

příspěvková organizace 
Zrušen pokyn ZŠHod/31/2025-Mar. 

Číslo směrnice 

3 Výchova a vzdělávání 

3.12 Přijímání dětí k základnímu 

vzdělávání - Kritéria pro přijetí 

Počet stran 7 

Číslo jednací ZŠHod/238/2025-Ham. Spisový znak 2.2.3 

Zpracovala 
Mgr. Monika Hamerníková 

ředitelka školy 
Skartační znak S 5 

Platnost od: Směrnice nabývá platnosti dne 6.11. 2025 Účinnost od: 1.1.2026 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu. 

Změny ve směrnici 

Číslo Datum Strana Účinnost od Provedla Poznámky 
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V. Formuláře žádostí 

VI. Nahlédnutí do spisu 

VII. Výsledek řízení 

VIII. Náležitosti vydání rozhodnutí 

IX. Kritéria přijetí 

X. Závěrečná ustanovení 

Čl. I Obecná ustanovení 

1. Zákonný zástupce je povinen na základě § 36 odst. 4 školského zákona přihlásit dítě k zápisu k povinné 

školní docházce, a to v době od 15. ledna do 15. února kalendářního roku, v němž má dítě zahájit povinnou 

školní docházku. 

2. Ředitelka školy stanoví a zveřejní datum, čas a místo konání zápisu na obvyklém místě (web školy, 

budova školy) nejméně dva měsíce před konáním zápisu Zápis probíhá v období od 15. ledna do 15. února 

kalendářního roku. 

3. Při zápisu do prvního ročníku základní škola informuje v souladu s § 37 odst. 2 školského zákona 

zákonného zástupce dítěte o možnosti odkladu povinné školní docházky. 

4. Podmínky přijetí dítěte podle věku: 

Podle § 36 odst. 3 školského zákona povinná školní docházka začíná počátkem školního roku, který 

následuje po dni, kdy dítě dovrší šesti let (pro zápis 2026 se jedná o děti narozené do 31. 8. 2020). 

Pokud rodič přihlásí k povinné školní docházce dítě, které se narodilo 1. 9. 2020 – 31. 12. 2020, je 

podmínkou přijetí k základnímu vzdělávání předložení doporučujícího vyjádření školského 

poradenského zařízení. 

Pokud rodič přihlásí k povinné školní docházce dítě, které se narodilo 1. 1. 2021 – 30. 6. 2021, je 

podmínkou přijetí k základnímu vzdělávání předložení doporučujícího vyjádření školského 

poradenského zařízení a odborného lékaře. 

5. Odklad povinné školní docházky (novela školského zákona č. 239/2025 Sb.) 

Pro rok 2026/2027 platí odlišná pravidla pro odklad školní docházky z důvodu nové legislativy. 
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Pro děti narozené od 1. 4. 2020 do 31. 8. 2020 platí původní pravidla pro odklad povinné školní 

docházky (doporučení poradenského zařízení a odborného lékaře), odklady jsou běžně možné. 

Dětem narozených do 31. března 2020 včetně se odklad povinné školní docházky uděluje pouze ve 

výjimečných případech (doporučení od školského poradenského zařízení a odborného lékaře-specialisty 

či klinického psychologa). Na rozdíl od předchozích let nepostačuje doporučení dětského lékaře. Odklad 

je povolen pouze v případech, kdy zdravotní stav neumožňuje dítěti účast ve vyučování. 

Žádost o odklad povinné školní docházky je třeba podat v den zápisu do ZŠ. 

Čl. II Organizace zápisu 

1. Zápis k povinné školní docházce je složen z formální a motivační části. 

2. V průběhu formální části zápisu zákonný zástupce dítěte požádá o zápis dítěte k plnění povinné školní 

docházky zaregistrováním a vyplněním žádosti o přijetí.  

3. Motivační část zápisu se koná se souhlasem zákonného zástupce a tvoří ji rozhovor pedagogického 

pracovníka se zapisovaným dítětem, který trvá nejvýše 20 minut. Rozhovor je zaměřen na motivování 

dítěte pro školní docházku a orientační posouzení jeho školní připravenosti. 

4. Zákonný zástupce dítěte může být přítomen u všech součástí zápisu. 

5. Pokud pedagogický pracovník při zápisu zjistí nerovnoměrný vývoj dítěte, informuje zákonného 

zástupce o možnostech podpory dítěte v mateřské škole. Odklad povinné školní docházky lze povolit 

pouze z vážných zdravotních důvodů, doložených doporučením PPP/SPC a posouzením odborného 

lékaře-specialisty nebo klinického psychologa. 

6. V případě budoucího vzdělávání žáka se speciálními vzdělávacími potřebami nebo nadaného a 

mimořádně nadaného žáka škola u zápisu informuje zákonné zástupce také o systému společného 

vzdělávání. 

Čl. III Počty žáků a počty tříd 

Ve školním roce 2026/2027 bude základní škola Hodice otevírat jednu první třídu, počet dětí přijatých do 

Základní školy Hodice nesmí překročit kapacitu školy 45 žáků. V případě přijetí žáků s přiznanými 
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podpůrnými opatřeními třetího až pátého stupně, popřípadě žáků dle §16 odst. 9, bude počet přijímaných 

žáků snížen v souladu s právními předpisy. 

Čl. IV Způsob přijímání žádosti, přihlašování k zápisu 

1. Přijímání žáků k základnímu vzdělávání a rozhodování o odkladu povinné školní docházky se provádí 

ve správním řízení podle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění. 

Správní řízení může být zahájeno: 

a) na žádost zákonného zástupce dítěte (podáním žádosti o přijetí), 

b) z moci úřední (např. v případě plnění povinné školní docházky dítěte, které dosáhlo školního věku). 

Ředitel školy vydává rozhodnutí o přijetí nebo nepřijetí dítěte k základnímu vzdělávání ve lhůtě 

stanovené správním řádem. 

2. Termín zápisu v Základní školy a Mateřské školy Hodice, příspěvkové organizaci,  je stanoven 

na pátek 23. 1. 2026 od 13.30 do 17.00 hodin a sobotu 24. 1. 2026 od 8.00 do 12.00 hodin. Náhradní 

termín lze dohodnout telefonicky s ředitelkou školy. 

3. Přidělení registračního čísla a zveřejnění výsledků zápisu 

Každému dítěti bude při podání žádosti o přijetí v den zápisu přiděleno registrační číslo. 

Seznam registračních čísel přijatých dětí bude zveřejněn nejpozději do 15 dnů od konání zápisu na 

webových stránkách školy a na informační nástěnce školy, 

Seznam bude obsahovat pouze registrační čísla, nikoli jména dětí, v souladu s ochranou osobních údajů. 

Čl. V Formuláře žádostí 

O vzory žádostí mohou požádat zákonní zástupci ředitelku školy. Žádosti jsou také uveřejněny na webu 

školy, kde je rodiče mohou stáhnout a přinést vyplněné v den zápisu. V případě, že žádost neobsahuje 

předepsané náležitosti (§64 správního řádu, v platném znění), musí správní orgán – ředitelka školy – 

přerušit správní řízení. 

1. Povinné doklady k žádosti o přijetí: 

• Rodný list dítěte 

• Občanský průkaz zákonného zástupce 

•  Žádost o přijetí k povinné školní docházce 

• Rozhodnutí o odkladu povinné školní docházky (pokud bylo v předešlém roce uděleno) 
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Při přijetí žáka-cizince je nutné (§ 36 odst. 5 zákona č. 500/2004 Sb., § 5b odst. 1 zákona č. 67/2022 

Sb., § 50 zákona č. 258/2000 Sb.,   § 20 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb.): 

• ověřit identitu zákonného zástupce (cestovní doklad) 

• ověřit identitu žáka-cizince (cestovní doklad, případně rodný list) 

•  vyžádat si údaj o trvalém či přechodném pobytu a statusu žáka-cizince (doklad zákonný zástupce 

dokládá, pokud se jedná o azylanta nebo žadatele o azyl, žáka s dočasnou ochranou, žáka s dodatkovou 

ochranou v ČR). 

V případě žáků-cizinců, kteří v ČR pobývají v souvislosti s ozbrojeným konfliktem na území Ukrajiny, 

škola eviduje číslo vízového štítku, pokud jej má žák-cizinec na vízu vyznačeno, nebo číslo cestovního 

dokladu a průkazu o povolení k dlouhodobému pobytu. 

 

2. Žádost o odklad povinné školní docházky 

Odklad lze povolit pouze při zápisu dítěte do školy a jen z vážných zdravotních důvodů.  

Žádost musí být doložena: 

• Doporučením školského poradenského zařízení (PPP/SPC) 

• Posouzením odborného lékaře-specialisty nebo klinického psychologa 

Začátek povinné školní docházky lze odložit nejdéle do zahájení školního roku, ve kterém dítě dovrší 

osm let (§ 37 odst. 1 školského zákona). Žádost o odklad musí být podána nejpozději při zápisu dítěte. 

Dodatečný odklad během prvního pololetí 1. ročníku již není možný. 

3. Zápis dětí po odkladu školní docházky o jeden rok 

Dítě, kterému byla odložena školní docházka, se musí zápisu do 1. ročníku v následujícím školním roce 

opakovaně účastnit. 

Čl. VI Nahlédnutí do spisu 

Účastníkům řízení musí být před vydáním rozhodnutí ve věci dána možnost vyjádřit se k podkladům 

rozhodnutí. To se netýká žadatele, pokud se jeho žádosti v plném rozsahu vyhovuje, a účastníka, který 

se práva vyjádřit se k podkladům rozhodnutí vzdal. O termínech budou zákonní zástupci informováni                

u zápisu dítěte k základnímu vzdělávání. 

Čl. VII Výsledek řízení 

Seznam registračních čísel (identifikátor na přihlášce) přijatých dětí bude do 30. 4. 2026 zveřejněn podle 

https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=Osoby%20uveden%C3%A9%20v%20odstavci,podle%20zvl%C3%A1%C5%A1tn%C3%ADho%20pr%C3%A1vn%C3%ADho%20p%C5%99edpisu
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=Osoby%20uveden%C3%A9%20v%20odstavci,podle%20zvl%C3%A1%C5%A1tn%C3%ADho%20pr%C3%A1vn%C3%ADho%20p%C5%99edpisu
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§183 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb. na úřední desce a webu naší základní školy (skola.hodice.cz, sekce 

zápis do 1. třídy). Rozhodnutí o přijetí se nezasílá poštou, zveřejněním seznamu se považuje za 

oznámené (§183 odst. 2 školského zákona). Rozhodnutí o nepřijetí bude předáno do vlastních rukou 

zákonného zástupce. 

Čl. VIII Náležitosti vydání rozhodnutí (§67 a násl. správního řádu) 

1. Výrok: 

• řešení otázky, která je předmětem řízení 

• právní ustanovení, podle nichž bylo rozhodováno 

• označení účastníka 

• lhůtu ke splnění ukládané povinnosti 

 

2. Odůvodnění: 

Odůvodnění rozhodnutí není třeba v případě, kdy se žádosti v plném rozsahu vyhovuje (§68 odst. 4 

správního řádu). 

Pokud bylo vydáno rozhodnutí o odkladu povinné školní docházky, uvádí se (§68 odst. 3 správního 

řádu): 

• důvod výroku rozhodnutí 

• podklady pro jeho vydání 

• úvahy, kterými se správní orgán řídil při jejich hodnocení a při výkladu právních předpisů 

• informace o tom, jak se správní orgán vypořádal s návrhy a námitkami účastníků 

 

3. Poučení: 

Proti rozhodnutí lze podat odvolání do 15 dnů ode dne doručení. Odvolání se podává prostřednictvím 

školy, která jej neprodleně postoupí odvolacímu orgánu. Odvolání je možné podat dvěma způsoby: 

1. Prostřednictvím ředitele základní školy  

2. Elektronicky prostřednictvím datové schránky zákonného zástupce přímo na Krajský úřad Kraje 

Vysočina (v takovém případě si odvolací orgán vyžádá spis od školy). 

Kontaktní údaje odvolacího orgánu: 

Krajský úřad Kraje Vysočina, Odbor školství, mládeže a tělovýchovy, : www.kr-vysocina.cz 

Adresa: Věžní 28, 587 33 Jihlava, ID datové schránky: ksab3eu, e-mail: posta@kr-vysocina.cz 
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Čl. IX Kritéria přijetí žáků do 1. ročníku ve školním roce 2026/2027 

Kritéria jsou seřazena dle důležitosti při posuzování žádostí: přednostně budou přijímáni žáci s místem 

trvalého pobytu v příslušném školském obvodu, stanoveném zřizovatelem školy obecně závaznou 

vyhláškou Obce Hodice. 

Další kritéria: a) sourozenci ve škole; b) dle věku od nejstaršího po nejmladšího; c) děti z nespádových 

oblastí školy do naplnění možné kapacity školy. 

Čl. X Závěrečná ustanovení 

1) Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec: 

ředitelka školy. 

2) Uložení směrnice ve spisovně se řídí Spisovým a skartačním řádem školy. 

3) Směrnice byla schválena pedagogickou radou dne 6. 11. 2025 a nabývá účinnosti dnem 1. 1. 2026. 

V Hodicích dne 6. 11. 2025 

Mgr. Monika Hamerníková, ředitelka školy 
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